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ALTALANOS TUDNIVALOK A BESZAMOLO ELKESZITESEHEZ

Az Erasmus+ program keretében tamogatdsban részesitett palyazék beszamoldinak értékelését,
illetve tovabbi ellenérzéseket a Nemzeti Iroda az Eurdpai Bizottsag altal kiadott
dokumentumokban (tdmogatasi szerz6dés és mellékletei, palydzati utmutatd) foglaltak szerint
fogja végezni.

A tdmogatas kedvezményezettje a pdlyazat keretében vallalt mobilitasi tevékenységekkel
kapcsolatos valamennyi informaciét koteles rogziteni, tovabba az id6kozi és zard beszamoldt
elkésziteni az internet alapu Mobility Tool+ fellleten. A Mobility Tool+ elérhet&sége:
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

A Mobility Tool+ alkalmazdsaval kapcsolatos tdjékoztatdst a Nemzeti Iroda honlapjan taldl
(http://www.eplusifjusag.hu/hu/applicants/reporting)

A zard beszamold benyujtasanak hatarideje a projekt vége id6pont utan legkésébb 60 nap.

A tdmogatasi Osszeg felhasznaldsa a tdmogatasi szerz6désben foglaltak mellett a hatdlyos
magyar Szja torvénynek, addzasi jogszabalyoknak, illetve a palyazatot megvaldsitd szervezet
belsd szabalyzatainak megfelelGen kell, hogy torténjen.

Az elszdmolast a Kedvezményezett &ltal aldirt AFA Nyilatkozatban feltiintetettek alapjan kell
elkésziteni.

Kérjuk, a beszdmold elkészitése sordn az alabbiak szem el6tt tartasat:

e Kizardlag a projektid6szakon belil felmerilt koltségek szamolhatok el.

e Az elszamolast az elnyert tamogatas teljes 6sszegérdl (100%-ardl) kell elkésziteni.

e A bizonylatokat (szdmlakat) a kedvezményezett, azaz a szerz6d6 fél nevére kell kidllittatni.

e Ha a tdmogatott befogadd, pénziigyi lebonyolitéd szervezettel mlkodott egyitt, akkor a
bizonylatoknak (szamlaknak) a befogadd, pénziigyi lebonyolitd szervezet nevére kell
szélniuk. Kivéve az onkormanyzatok altal fenntartott, 6ndllé addészammal rendelkez6
intézmények.

e Az Erasmus+ Programtdl elnyert tdmogatas terhére elszdmoldsra keriil6 bizonylatokat,
szamlakat, illetve azoknak elszamolasként feltiintetett részét mas szervezet felé elszamolni
nem lehet.

e A bizonylatokat, szamlakat (kilfoldi szamlakat is) zaradékolni szlikséges: az eredeti
példanyra ra kell irni a kdvetkez6 mondatot: , A szamlan szerepl6 tétel (vagy X %-a) csak az
NCSSZI felé elszdmolva a 2014- -HUO02-KA__ -000 (= hivatkozdsi szam) szamu
palydzaton” datum, cégszerd alairas.

e A dokumentumok hitelesitése ugy torténik, hogy a kedvezményezett az eredeti
dokumentumrdl készitett fénymadsolatra rairja a kovetkez6 szbveget: ,A madsolat az
eredetivel megegyezik” majd datum feltlintetésével, cégszerlen alairja.
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A benyujtott bizonylatoknak, szamlaknak, menetjegyeknek olvashaté fénymasolatoknak, és
a szamviteli és addjogszabalyoknak megfelel6eknek kell lennitk.

Autdval vald utazas elszdmoldsa kikiildetési rendelvény formanyomtatvdnyon térténhet, a
magyar ado- és szamviteli szabalyoknak megfelel6en, melynek melléklete a gépkocsi
forgalmijanak hitelesitett masolata.

Idegen nyelvi (kivéve angol, német vagy francia nyelv() szamla esetén, kérjiik, adjon rovid
Osszefoglaldst a szamla tartalmaral.

A tdmogatas terhére nem szdmolhato el tulzo, felelStlen vagy indokolatlan koltekezés.

A kiadasoknak elengedhetetleniil sziikségesnek kell lennilik a projekt megvaldsitdsahoz.
Koltséghatékonysdgukat és ar-érték aranyukat tekintve meg kell felelnilik az ésszerU
pénzligyi gazdalkodas elvének. (Kulon kiemeljik, hogy szeszes ital nem szamolhato el a
koltségek kozott).

Barmilyen okbol kerlil sor a palydzd részér6l esetleges visszafizetési kotelezettség
teljesitésére, annak eurdban kell eleget tennie.

A beszamolé elektronikus formdban torténé benyudjtdsa mellett a_ palydzénak bizonyos
dokumentumokat postai uton is meg kell kiildenie a Nemzeti Iroda részére irodai pénzigyi és

szakmai ellen8rzésre.

Minden esetben:

A mobilitadsi tevékenységben kdzrem(ikodé minden olyan magyar és kilfoldi résztvevé
eredeti aldirasaval ellatott jelenléti iv, akikkel kapcsolatosan koltségek elszamolasara kerdil
sor. Ennek minimalis adattartalma, amelyet kériink olvashatdan vagy gépelve megadni: a
palyazat hivatkozasi szama, a tevékenység helyszine, a részt vevd fiatal neve, e-mail cime, a
tevékenységre érkezés és a visszautazas datuma, résztvevé alairasa.

Sziikség estén (lasd egységkoltség-alapu tdmogatasok) az utazasi dokumentumok, és a
megfelel6 mdédon zaradékolt szamlak hitelesitett masolatai.

Az Eurdpai Kozponti Bank honlapjarél kinyomtatott, az atvaltasi arfolyamot igazold
dokumentum.

A pdlyazatban vallalt tevékenység megvaldsitdsa soran készilt konkrét produktum,
ideértve a projekt eredményeként, vagy azzal kapcsolatosan elkészilt kiadvany/anyag egy
példanyat illetve a promdcids / disszemindcids céllal késziilt termékek egy mintajat is (pl.
fényképek, CD, kiadvany, pdlo, stb.).

Ténylegesen felmeriilt kéltségek (Sajdtos igények miatti tdmogatds és Rendkiviili kéltségek)

elszamoldsa esetén:

e a koltségek igazolasara a zaradékolt szamlak hitelesitett mdsolatai.

Eqységkoltség-térités alapu tdmogatdsok elszamoldsdnak esetén a kiilbnb6z6 kategdridk

fliggvényében:

e KA1 kategdridban:

- Az utazds megtorténtének igazolasaul abban az esetben sziikséges postai uton
bekildeni a Nemzeti Iroda részére az utazasi jegyek vagy zdaradékolt szamlak
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hitelesitett masolatait, amennyiben a palyazatban megadottdl (és a Nemzeti Iroda
altal elfogadottdl) eltérd volt a résztvevd tényleges induldsi vagy érkezési helye.

- Eurdpai Onkéntes Szolgdlat (EVS) keretében részt vevd fiatal eredeti alairasaval
ellatott atvételi elismervény a zsebpénz és egyéb személyi tdmogatds atvételérdl,
vagy az onkéntes részére teljesitett banki atutalds igazoldsa bankszamlakivonat
hiteles masolataval.

- Nyelvi tdmogatds igénybevétele (EVS) esetében zaradékolt, hitelesitett
szdmlamasolat a vasarolt nyelvkonyvekrdl, nyelvtanfolyamokrél és nyilatkozat a
nyelvtanfolyamon valé részvételrdl (b6vebben lasd ASZF 11.16.2.4 cikk D. pontjaban
foglaltak).

o KA2 kategoéridban:

- Orszagokon 4ativel6 / nemzetkdzi projekttaldlkozdk: az utazds megtorténtének
igazoldsaul abban az esetben sziikséges postai Uton bekildeni a Nemzeti Iroda
részére az utazdsi jegyek vagy zaradékolt szamldk hitelesitett masolatait,
amennyiben a palydzatban megadottdl (és a Nemzeti Iroda altal elfogadottdl)
eltérd volt a résztvevl tényleges indulasi vagy érkezési helye. Amennyiben valtozas
nem tortént a fogadd szervezet 4dltal aldirt jelenléti iv, nyilatkozat, amely
tartalmazza a résztvevd nevét, a talalkozo helyét, idejét, napi program leirast.

- Szellemi eredmények / szellemi termékek: munkaidé kimutatds valamennyi koltség
elszamolassal érintett résztvevére elkészitve (munkavallalé altal aldirva), valamint
az érintett személy és a tdmogatas kedvezményezettje kozotti viszony igazolasa, a
dokumentumok hitelesitett masolataval.

- Projekt hatasat nagymértékben novel / multiplikdciés események: valamennyi
résztvevd altal alairt jelenléti iv, amely tartalmazza a rendezvény nevét, datumat,
helyét, a résztvevé nevét, e-mail cimét, valamint az adott személyt kiild6 szervezet
nevét és cimét.

- Tanul3si, oktatasi és képzési tevékenységek keretében:

= Az utazas megtorténtének igazolasaul abban az esetben sziikséges postai
uton bekildeni a Nemzeti Iroda részére az utazasi jegyek vagy zaradékolt
szamldk hitelesitett masolatait, amennyiben a pdlyazatban megadottdl (és a
Nemzeti Iroda altal elfogadottdl) eltérs volt a résztvevs tényleges indulasi
vagy érkezési helye.

= RésztvevBk tamogatasa / Személyi tdmogatas: a fogadd szervezet altal aldirt
jelenléti iv, nyilatkozat, amely tartalmazza a résztvevé nevét, a kilfoldi
talalkozé helyét, idejét, napi program leirast.

= Nyelvi tdmogatas: zaradékolt, hitelesitett szamlamasolat a vasarolt
nyelvkonyvekrdl, nyelvtanfolyamokrdl és nyilatkozat a nyelvtanfolyamon
vald részvételrdl (bévebben lasd ASZF 11.16.2.5 cikk E bekezdés (c)
pontjaban foglaltak).

o KAS3 kategdriaban:

- Az utazds megtorténtének igazoldsaul abban az esetben szilikséges postai Uton
bekiildeni a Nemzeti Iroda részére az utazasi jegyek vagy zaradékolt szamlak
hitelesitett masolatait, amennyiben a pdlyazatban megadottdl (és a Nemzeti Iroda
altal elfogadottol) eltérd volt a résztvevd tényleges induldsi vagy érkezési helye.

- Szervezési tdmogatas: valamennyi talalkozén a résztvevd altal alairt jelenléti iv,
amely tartalmazza a résztvevd nevét, a taldlkozo helyét, idejét, valamint a napi
program leirast.



Felhivjuk a figyelmét, hogy a beszamold hianytalan kitoltése és a postazandé dokumentumok
megfelelSsége érdekében az ASZF és lll. sz. Melléklet elSirdsainak ismerete nélkiilézhetetlen.

A tamogatds fennmaradd részletének eurdban torténd atutaldsara csak a beszamolé szakmai és
pénziigyi értékelését kovetben keriilhet sor.

Amennyiben a kedvezményezett nem tesz eleget a beszdmoldasi kotelezettségnek, az NCSSZI —
Erasmus+ Ifjusagi Programiroda fenntartjia maganak a jogot, hogy a mar kifizetett
el6finanszirozott 0sszeget visszakovetelje.

NCSSZI — Erasmus+ Ifjusagi Programiroda
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